三方协议填写要求

三方协议的作用

三方协议简单的讲就是学校、学生本人、工作单位三方就毕业生离校后就业工作落实所签署的一份协议书，对签约的三方都具有约束力。

三方协议一共三份：学生一份，学校一份（存档），单位一份。

三议协议是毕业生派遣（档案或户口）的依据，学校统计就业情况的依据。
三方协议填写要求

内容真实、完整；

单位盖章后，再由学校审核并盖章；

对内容不合要求的，不予盖章；

三方协议填写规范请参照“附表一：三方协议填写模版”；

“甲方招聘意见”处不能出现“同意实习”二字；
在三方协议(交回学校存档案的那份)封面上标注“学号”。
三方协议填写模板

	甲方基本信息
	用人单位名称

必填项
	与单位公章一致，不要简写

	
	组织机构代码

必填项
	 1）18位“统一社会信用代码”的第9位至倒数第2位；2）单位组织机构代码证的9位字符，不含“-”，区分大小写。
	单位隶属部门
	

	
	单位性质


	国家机关
	
	科研单位
	
	高等教育单位
	
	中等教育单位
	

	
	
	其他教学单位
	
	医疗卫生单位
	
	其他事业单位
	
	国有企业
	

	
	
	外资企业
	
	民营企业
	
	其他企业
	
	基层项目
	

	
	
	部队
	
	其他
	

	
	联系人
	必填项
	联系电话
	必填项
	E-MALL
	必填项

	
	通讯地址必填项
	
	邮编
	

	
	档案接收单位

必填项
	(必须与单位确认是否具有接收档案权限,一般情况国企、事业单位、银行等有接收权)
1.如果有档案管理权限，请认真填写“接收单位名称”（同报到证名称一致）；

2.如果没有档案管理权限，学生档案将派往生源地主管档案部门，此处用“回生源”表示。

	
	户口迁移地址
	1.如果户口未迁入学校，此栏用“/”表示。
2.户口迁入学校，毕业后跟随档案派往档案接收单位。

	乙方基本信息
	姓名


	必填项
	性别


	必填项
	政治面貌
	（分类：群众、团员、预备党员、中共党员）

	
	民族
	
	学历
	
	学制
	本科：4年,专科：3年

	
	培养方式
	统招
	出生年月
	
	毕业时间
	

	
	本人联系电话
	必填项
	E-MALL 
	

	
	家庭住址
	
	邮编
	必填

	
	学校就业工作部门联系方式
	


